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1 Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja skierowana jest dla uzytkownikéw platformy zakupowej

eB2B administrowanej przez eB2B sp. z 0. 0. z siedziba
w Warszawie, bioracych udziat w postepowaniach przetargowych.
Platforma zakupowa zapewnia komunikacje pomiegdzy Organizatorem,

a Oferentem umozliwiajac:

e pobranie oraz zalaczenie dokumentacji przetargowe;j

e zgloszenie do postepowania

e zlozenia oferty w postepowaniu

e zadawanie pytan do Organizatora

e udzielenie odpowiedzi na pytania zadane przez Organizatora
1.1 Wymagania techniczne

Udzial w licytacji elektronicznej wymaga dostepu do komputera o nastepujacych minimalnych

parametrach:
e dostep do sieci Internet,
e wlaczona obstuga JavaScript,
e zalecana szybko$¢ tacza internetowego powyzej 500 KB/s,
e zainstalowany Acrobat Reader,

e zainstalowana przegladarka internetowa Internet Explorer, Opera, FireFox, Chrome —

zalecane najnowsze wersje przegladarek.
2 Strefa publiczna

System dostepny jest dla uzytkownikéw przez przegladarke internetowa. Platforma zakupowa

¢B2B dostepna jest pod adresem https://platforma.eb2b.com.pl

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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1

eB2B Sp. z 0. o. /

Rysunek 1 Strefa publiczna systemu

Platforma zakupowa eB2B.
Biznes, Korzysci, Kontakty, Zysk

Postepowania Wylogowales sig poprawnie z platformy "

Logowanie Dzigkujemy za korzystanie 2 Platformy Zakupowe] eB28.

tel: +4822 42819 28

Interfejs menu zostat zaprojektowany w sposob przejrzysty i intuicyjny, zapewniajacy tatwosc
poruszania si¢ po aplikacji. Przechodzac do wlasciwych zaktadek menu poszczegdlne
odno$niki umozliwiaja uzytkownikom podglad postgpowan otwartych, podglad
opublikowanych wynikéw z postepowan, zalogowanie si¢ do systemu, samodzielne odzyskanie
hasta, rejestracj¢ w bazie dostawcow oraz uzyskanie danych teleadresowych administratora

platformy.
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eB2B Sp. z 0. o. /

Rysunek 2 Strefa publiczna systemu — przeglad menu uzytkownika

Platforma zakupowa eB2B.
Biznes, Korzysci, Kontakty, Zysk

Postgpowania - Wylogowales sig poprawnie z platformy -

Lista postepowad otwartych Dzickujemy za korzystanie z Platformy Zakupowe] eB28.

Opublikowan:
postepowari

ZWIN MENU £

Informacje z otwardia ofert

Logawanie

Nie pamigtam hasta -

Nie parmictam hasla

Rejestracia

Kontakt

tel: +48 22 428 19 28

2.1Postepowania

W zaktadce ,,Postgpowania” uzytkownik moze przej$¢ do: ,,postgpowan otwartych” oraz

,opublikowanych wynikow postepowan”.

Rysunek 3 Widok zaktadki postepowania

Lista postepowan otwartych

Opublikowane wyniki
postepowar

Informacje z otwarcia ofert

Przechodzac do ,,postepowan otwartych” poszczegodlne polecenia paska narzedzi umozliwiaja:
»przejdz do postepowania” — podglad wskazanego postepowania, ,,zglo$§ si¢ do udziatu w
postepowaniu” — zgloszenie uczestnictwa w postepowania (aktywuje dostep do zaktadek
pytania, oferta oraz w okreslonej konfiguracji zatacznikow) ,,pobierz ustawienia postgpowania”

— wygenerowanie dokumentu pdf z podsumowaniem konfiguracji postgpowania.
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Rysunek 4 Widok ekranu odnosnika ,,Postepowania otwarte” w menu

»Postepowania” — przeglad polecen dostepnych na pasku narzedzi

|

Lista postepowan otwartych

Przejd? do postepowania = Zglos sie do udziatu w postepowaniu * Przeédlij oferte/pytanie bez logowania - | Pobierz ustawienia postepowania (PDF) 7 Filtr dat i) Wprowadzenie o Jak znaleZé wybrane postepowanie?

d Numer ewidencyjny ~ Numer postepowania | Nazwa Grupa asortymentowa Organizator Jewd Prowadzacy

~
v

2.2Logowanie

Zalogowanie do systemu wymaga posiadania konta uzytkownika. Konta dla uzytkownikoéw
zakladane sa przez uzytkownikow po stronie Klientow eB2B lub poprzez samodzielng
rejestracje¢ w bazie Dostawcoéw korzystajac z formularza rejestracji dostgpnego w menu

»Rejestracja”. W panelu logowania nalezy wprowadzi¢ adres e-mail oraz hasto.

Rysunek 5 Panel logowania na platformie eB2B
E-mail kontrachent!@eb2b.com.pl
L N Hasla: v
po—
o przyszlych logowari
Nie pamietasz hasta? || Zarejestruj sie Zaloguj sie

2.30dzyskiwanie hasta

Jezeli uzytkownik nie pamigta hasta, przed zalogowaniem do systemu nalezy skorzysta¢ z

formularza ,,odzyskiwania hasta”. Po wprowadzeniu adresy e-mail w formularzu nalezy klikna¢

przycisk ,,wyslij”.

Rysunek 6 Lokalizacja formularza odzyskiwania hasta
Platforma zakupowa eB2B.
@ 2 Biznes, Korzysci, Kontakty, Zysk Nie Jestes Zalogowany | Logowanie
e ]
Nie pamigtam hasta =
= ]
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2.4Rejestracja

W przypadku, kiedy Oferent nie posiada konta na platformie powinien zarejestrowac si¢

wypekniajac formularz rejestracyjny. Formularz rejestracyjny sktada si¢ z 4 elementow:
1. Formularz z podstawowymi danymi. Pola wymagane zostaly oznaczone znakiem: ,,*”.
2. Wskazanie branzy okreslajacej rodzaj prowadzonej dziatalno$ci
3. Wskazanie grupy asortymentowej
4. Zapoznanie si¢ z regulaminem oraz jego akceptacje

Rysunek 7 Formularz rejestracji

Tal kemdrizey

Ofradzanm 2 Ispsanaiem s 5e L repamne | g2 soetis
e

— 4

Ostatnim krokiem jest zapisanie formularza korzystajac z przycisku ,,Zapisz”. Zapisanie
spowoduje wyslanie formularza do Administratora platformy.
Po otrzymaniu formularza i zweryfikowaniu danych nastgpuje akceptacja lub odrzucenie (w
przypadku btednie wprowadzonych danych) whniosku.
Po zaakceptowaniu oferent otrzymuje mozliwo$¢ logowania do platformy otrzymujac
uprzednio e-mail generowany przez system. E-mail zawiera podstawowe dane dotyczace

systemu (hasto, link do potwierdzenia adresu e-mail).

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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eB2B Sp. z 0. o.

Rysunek 8 Tresé wiadomosci e-mail

Witaj ....

Informujemy, e zostato utworzone dla Panstwa firmy konto w Platformie Zakupowej eB2B.

Paristwa hasto dostgpu to: 4faéb

Ze wzgleddw bezpieczenstwa haslo musi zostac zmienione po zalogowaniu sig do systemu.

Aby dokenczy¢ proces rejestracji wymagane jest potwierdzenie adresu e-mail. Kliknij ponizszy link.

Kliknij aby potwierdzi¢ adres e-mail

Dopiero po prawidlowej weryfikacji adresu e-mail bedzie moina otrzymywad wiadomoéci z platformy, czy korzystac z innymi funkeji takich jak odzyskiwania hasta do konta.

Platforma Zakupowa eB2B jest dostepna pod adresem.

https://platforma.eb2b.com.pl

Jesli ta wiadomoé¢ nie jest przeznaczona dla Ciebie, uprzedzamy, Ze ujawnianie, kopiowanie, rozpowszechnianie lub korzystanie z tej wiadomosci oraz wszelkich zalacznikéw jest zabronione. Jesli otrzymates ta
wiadomos¢ omytkowo, prosimy o niezwtoczne zawiadomienie i odestanie jej z powrotem do nadawcy oraz o usunigcie jej ze swojego systemu wraz z wszelkimi zatacznikami. Wiadomosc wystana

automatycznie z systemu Platforma Zakupowa eB2B, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku odpowiedzi wiadomosé nie bedzie dostarczona.
https://platforma.eb2b.com.pl

2.5Potwierdzenie adresu e-mail

Kazdy nowy uzytkownik w celu umozliwienia wysytki powiadomien e-mail z platformy musi
potwierdzi¢ swoj adres mailowy podany podczas rejestracji.

Potwierdzenie adresu mailowego odbywa si¢ za pomoca linku, ktéry znajduje sie¢ w
wiadomosci przestanej przez system po akceptacji rejestracji przez administratora.

Rysunek 9 Link do potwierdzenia adresu e-mail

Witaj ...

Infermujemy, Ze zostafo utworzone dla Paristwa firmy konto w Platformie Zakupowej eB2B.
Paristwa hasto dostgpu to: 4faéb
Ze wzgledow bezpieczenstwa hasto musi zostac zmienione po zalogowaniu sig do systemu.

Aby dokonczyé proces rejestracji wymagane jest potwierdzenie adresu e-mail. Kliknij ponizszy link.

Kliknij aby potwierdzi¢ adres e-mail

Dopierc po prawidlowej weryfikacji adresu e-mail bedzie mozna otrzymywac wiadomosci z platformy, czy korzystac z innymi funkeji takich jak odzyskiwania hasta do konta.

Platforma Zakupowa eB2B jest dostgpna pod adresem.
https://platforma.eb2b.com.pl

Jesli ta wiadomosc nie jest przeznaczona dla Ciebie, uprzed. Y, Ze uj ianie, kopi e, rozpowszechnianie lub korzystanie z tej wiadomosci oraz wszelkich zatacznikow jest zabronione. Jesli otrzymates ta
wiadomosé omytkowe, prosimy o niezwloczne zawiadomienie i odeslanie jej z powrotem do nadawcy oraz o usunigcie jej ze swojego systemu wraz z wszelkimi zalacznikami. Wiadomosé wystana
automatycznie z systemu Platforma Zakupowa eB2B, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku odpowiedzi wiadomos¢ nie bedzie dostarczona.

https://platforma.eb2b.com.pl

Po uzyciu linku do potwierdzenia uzytkownik jest przenoszony na stron¢ platformy, gdzie

wymagane jest potwierdzenie wykonania akcji

Rysunek 10 Potwierdzenie wykonania akcji

e
Wymagane jest potwierdzenie wykonania akcji.

——

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B

Strona 9



Po uzyciu opcji “Potwierdzam i chce kontynuowaé” operacja jest zakonczona sukcesem i adres
mailowy staje si¢ potwierdzony.

Rysunek 11 Zakonczenie procesu potwierdzenia adresu e-mail

Jesli uzytkownik z jakiego$ powodu nie potwierdzi adresu e-mail to po zalogowaniu do
platformy ma mozliwo$¢ ponownej wysytki maila z linkiem potwierdzajacym. Ponowna
wysytka linku potwierdzajacego moze odby¢ si¢ na dwa sposoby:

1. Strona startowa po zalogowaniu do platformy

Jesli uzytkownik zaloguje si¢ do platformy bez wczesniejszego potwierdzenia adresu e-mail
system wyswietli komunikat o tresci:

“Adres e-mail podany dla tego konta nie zostal jeszcze potwierdzony.

Dopiero po prawidtowej weryfikacji adresu e-mail bedzie mozna otrzymywac¢ wiadomosci Z
platformy, czy korzystac z innymi funkcji takich jak odzyskiwania hasta do konta.

Po rejestracji nowego konta lub zmianie adresu e-mail w aplikacji zostata wystana wiadomos¢
z linkiem weryfikujgcym. Sprawdz swojq skrzynke pocztowg.

Mozliwa jest ponowna wysytka wiadomosci z linkiem weryfikujgcym, w tym celu kliknij
odpowiedni guzik ponizej.”

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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eB2B Sp. z 0. o.

Rysunek 12 Komunikat po zalogowaniu do platformy

Platforma zakupowa eB2B.

Korzysci, Kontakty, Zysk 11:36:20 (Europe/Warsaw, UTC+02:00) | Powiadomienia | Wyloguj

Witaj: KONTRAHENT KRZYSZTOF

m 4 Ozmacz veszystho jok pzeczytane 43 Wydwiell nieprzeczytane 4% Wydwietl wezystkie

Temat Ostatnia modyfikacja

i) uwaga

Adres e-mail podany dla tego konta nie zostal jeszcze potwierdzony.
Dopiero po prawidiowej weryfikacy adresu e-mail bedzie mozna
otrzymywa¢ wiadomosci z platformy, czy korzystac z inaymi funkcji
takich jak odzyskiwania hasta do konta.

Po rejestracji nowego konta lub zmianie adresu e-mail w aplikacji
20stala wyslana wiadomosé 2 linkiem weryfikujacym. Sprawd2 swoja
skizynkg pocztowa.

Mozlwa jest ponowna wysylka wiadomaoéci 2 linkiem weryfikujacym, w
tym celu iknij odpowiedni guzik ponize).

Wysij ponovinie wiadomo&C 2 linkiem weryfikujgoym | | = Rozumiem

Stom e & Brak danych do wyswietlenla  Wpiséw na strong: | 25 v

tel: +48 22 4281928 eB28 Sp.

Uzytkownik ma dwie mozliwosci:

e  Wyslij ponownie wiadomosci z linkiem weryfikacji - ponowna wysytka maila z linkiem
potwierdzajacym

Rysunek 13 Tresé ponownie wystanego maila potwierdzajagcego adres e-
mail

Witaj ADMIN MATEUSZ ,

Otrzymujesz te wiadomos¢ poniewaiz zarzadano jej wystania lub ten adres e-mail zostat wprowadzany w wyniku edycji danych konta uzytkownika.
W celu potwierdzenia adresu e-mail kliknij ponizszy link.

Kliknij aby potwierdzi¢ adres e-mail

Dopiero po prawidtowej weryfikacji adresu e-mail bedzie moina otrzymywaé wiadomosci z platformy, czy korzystad z innymi funkji takich jak odzyskiwania hasta do konta.
Platforma Zakupowa eB2B jest dostepna pod adresem.

https://platforma.eb2b.com.pl

Jesli ta wiadomosc nie jest przeznaczona dla Ciebie, uprzedzamy, ze uj ianie, kopi ie, rozp: ianie lub korzystanie z tej wiadomosci oraz wszelkich zatgcznikéw jest zabronione. Jesli otrzymates tg
wiadomoi¢ omytkowo, prosimy o niezwloczne zawiadomienie i odestanie jej z powrotem do nadawcy oraz o usunigcie jej ze swojego systemu wraz z wszelkimi zatacznikami. Wiadomo$¢ wystana
automatycznie z systemu Platforma Zakupowa eB2B, prosimy na nig nie odpowiadac. W przypadku odpowiedzi wiadomos¢ nie bedzie dostarczona.

https://platforma.eb2b.com.pl

e Rozumiem - wyltaczy komunikat bez wysytki maila z linkiem potwierdzajgcym.

2. Moje ustawienia

Po przej$ciu do modutu “Ustawienia” -> “Moje ustawienia” za pomocg opcji “Potwierdz adres
e-mail” uzytkownik ma mozliwo$¢ ponownej wysytki maila z linkiem potwierdzajgcym adres
e-mail.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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Rysunek 14 Moje ustawienia - Potwierdzenie adresu e-mail

Postepowania v

Moje ustawienia

Moje ustawienia

+L Reset ustawien kolumn * Potwierdz adres e-mail Whylacz kody jednorazowe

Aktualne hasto: *

Moije firmy Imie i nazwisko: * KONTRAHENT KRZYSZTOF

Moje zataczniki E-mail: * kontrachent3@eb2b.com.pl

Uzytkownicy konta Telefon: +48 333333333

Pracownicy VIP Telefon komérkowy: +48 333 333 333

Test podpisu elektronicznego Zastepca: s AL
Strefa czasowa: * Europe/Warsaw v

Zarzadzanie wiadomosciami

e-mail [] wysytaj powiadomienia o nowych postepowaniach otwartych

["] zmiana czcionki i kontrastu widoku aplikacji
ENE -

2.6 Kontakt

Uzytkownicy platformy majg wsparcie techniczne pracownikow Administratora platformy
przetargowej eB2B w godzinach: 08:00-16:00 w dni pracujace. Zgtaszanie incydentow przez
uzytkownikéw (bledow w dzialaniu, probleméw technicznych, awarii) odbywa si¢
bezposrednio za posrednictwem pracownikow eB2B sp. z 0. 0. za pomocg nastgpujacych
kanatow: telefonicznie pod numerami telefonow +4822428 19 28 Ilub e-mailowo:

admin@eb2b.com.pl.

W kwestiach merytorycznych dotyczacych postgpowan przetargowych nalezy kontaktowac si¢

z Organizatorem.
3 Interfejs Uzytkownika

Uzytkownik po zalogowaniu widzi dostepny dla niego interfejs, ktory sklada si¢ z trzech
elementow: nagtowka (patrz 1 rys. 9), menu uzytkownika (patrz 2 rys. 9) oraz obszaru

roboczego (patrz 3 rys. 9).
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Rysunek 15 Widok elementow interfejsu

+02:00)

Powiadomienia | Wyloguj

Witaj: KONTRAHENT KRZYSZTOF

A

Powiadomienia
o Ozacz wezystho jak prreczytane 55 Wydwietl nieprzeczytane 55 Wydwietl wszystie

Temat Ostatnia modyfikaci

AN MENU

sroma 20 F Brok domych do wySwietlenia Wplsdw na strone: |25 |

W obszarze nagtowka znajduja:
1. Nazwa zalogowanego uzytkownika
2. Funkcja ,,Powiadomienia”
3. Funkcja ,,Wyloguj”

Rysunek 16 Strefa prywatna systemu — przeglad elementéw nagtéwka

Platforma zakupowa eB2B. - o ) o
Biznes, Korzysci, Kontakty, Zysk 11:39:59 (Europe/Warsaw, UTC+02:00) | Powiadomienia | Wyloguj

Wita: KONTRAHENT KRZYSZTOF

Podczas pracy w systemie uzytkownik wykorzystuje dostepne dla niego zaktadki menu. Kazda
z zaktadek menu posiada odnos$niki umozliwiajace wywolanie okreslonych ekranéow systemu.
Ilo$¢ zaktadek i odnosnikéw menu uzytkownika uzalezniona jest od przydzielonych mu przez

administratora uprawnien.
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Rysunek 17 Strefa prywatna systemu — przeglad menu uzytkownika

Postepowania A

Lista postepowarn otwartych
Moje postepowania

Opublikowane wyniki
postepowan

Ogtoszenia do postepowar

Informacje z otwarcia ofert

Ustawienia v

W obszarze roboczym wys$wietlane sa ekrany systemu poszczegdlnych odnos$nikéw menu.

Obszar roboczy mozna powigkszy¢ zwijajac menu uzytkownika (patrz 2 rys 12).

Rysunek 18 Strefa prywatna systemu — obszar roboczy

11:42:10 (Europe/Warsaw, UTC-+02:( Powiadomienia | Wyloguj
KONTRAHENT KRZYSZTOF

Lista postepowart otwartych o Omacz wszystko jak przeczytane G5 Wydwietl nieprzeczytane  §3 WySwiell wszystiie
Temat Ostatnia modyfikacia

A

ZWIN MENU

o o » Brok danych do wySwietlenia  Wpistw na strong: 25 %
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3.1 Postepowania

Po zalogowaniu w zaktadce menu dostepny jest odnosnik ,,Moje postepowania”, gdzie znajdujg
si¢ wszystkie postepowania, do ktorych Oferent otrzymat zaproszenie/dostep. Poszczegolne
polecenia paska narzedzi umozliwiaja: ,,przejdz do postepowania” — podglad wskazanego
postepowania, ,,pobierz ustawienia postgpowania” — wygenerowanie dokumentu pdf z
podsumowaniem konfiguracji postepowania, ,,rezygnacja z uczestnictwa” — wykreslenie si¢ z
postgpowania, ,,zglo§ innego uczestnika Twojej firmy” — udostepnienie postepowania innemu

uzytkownikowi.

Rysunek 19 Widok zaktadki menu ,,Moje postepowania”

Lista postepowan

Przejd? do /~| Pobierz (PDF) s z ",‘. Zgtos innego uczestnika Twoje] firmy . JEDZ N7 Filtr dat <) Wprowadzenie O Jak znalez¢ wybrane postepowanie?
d Numer ewidencyjny  Numer postepowania ~ Nazwa Grupa asortymentowa Organizator ji v 6 Testowe Publiczne (PZP)
A v ~
~
158148 AUTEST-000059 0001 TEST Szkolenia pracownikow - BANK GOSPODARSTWA Pion HR 1 Komunikacji Tak Nie
szkolenia centralne KRAJOWEGO ~
157585 AUTEST-000023 2019.12.11.001 Zakup wykladziny nr 2 BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKiW MAZOWIEC... Tak Nie
157563 AUTEST-000022 2019.12.11.001 Zakup wykladziny BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKIW MAZOWIEC... Tak Nie
157213  AUTEST-000009 UM/II/2019.12.10 LOTOS II- kryteria FIRMA TESTOWA III Tak Nie

uznaniowe a komisja

157209 AUTEST-000482 UM/2019.12.10 LOTOS - przyznawanie FIRMA TESTOWA I Tak Nie
kryteriéw uznaniowych
157184 AUTEST-000021 WNZ-0413131313311  Zakup foli streatch dla BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKiW MAZOWIEC... Tak Nie

Komagra - nowe zapytanie

156320 AU-000368 MFG4-MAT Microsoft SQL Server KOLEJE MAZOWIECKIE -  Koleje Mazowieckie - KM MAZOWIE... Nie Nie:

2017 Standard / 2 Core KM SP. 7 0.0. Sp. Z 0.0.

loLp
156051 AU-001041 Dostawa sprzetu Urzadzenia GK ECO Dziat Informatyki i Nie Nie
go - 2 Systeméw Zarzadzania,
monitory, 2 PCi 1 laptop ECO S.A. (V]
< >
Stona |1 | z45 | b bl | & Wyswietlono 1- 25z 1112 Wpisw na strone: 25 v

Uzytkownik moze zdecydowa¢, ktére kolumny majg by¢ wyswietlane, w jakiej kolejnosci.
Najezdzajac na jedno z pdl z obszaru nagtéwka, na przyktad na kolumne ,,Nazwa” nalezy
klikna¢ na maty trdjkat, ktory pojawi si¢ po prawej stronie, zaznaczy¢/ odznaczy¢ kolumny z

odpowiednimi informacjami. Przegladarka zapamigta ustawienia na komputerze.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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W ,,Moich postgpowaniach” znajduje si¢ krotki film pokazujacy jak nalezy si¢ poruszac¢ po

platformie eB2B, aby go obejrze¢ nalezy wybra¢ ,,Wprowadzenie”. Film jest dostepny w jezyku

angielskim i polskim.

Przycisk ,, Wprowadzenie- wyswietlenie filmu z prezentacjq panelu

Lista postepowan

Przejd? do J-| Pobierz (PDF) s z & 2gios innego uczestnika Twojej firmy @ JEDZ 7 Filtr dat | <) Wprowadzenie

d Numer ewidencyjny Numer postepowania = Nazwa Grupa asortymentowa ‘Organizator Zamawiajacy Wojewddztwo

~

=
158148 AUTEST-000059 0001 TEST Szkolenia pracownikéw - BANK GOSPODARSTWA Pion HR | Kemunikadi

szkolenia centralne KRAJOWEGO

157585  AUTEST-000023 2019.12.11.001 Zakup wykiadziny nr 2 BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKIW MAZOWIEC...
157563 AUTEST-000022 2019.12.11.001 Zzakup wykfadziny BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKIW MAZOWIEC...
157213  AUTEST-000009 UM/II/2019.12.10 LOTOS II- kryteria FIRMA TESTOWA IIT

Widok oferenta — wyswietlenie zaznaczonych kolumn

o Jak znalez¢ wybrane postepowanie?

Testowe: Publiczne (PZP)
~ ~
Tak Nie
A
Tak Nie
Tak Nie
Tak Nie

Lista postepowan ~

/= Pobierz

PrzejdZ do

(PDF) z

d

S
v

158148

157585

157563

157213

157209

157184

156320

156051

Strona

Numer ewidencyjny

AUTEST-000059

AUTEST-000023

AUTEST-000022

AUTEST-000009

AUTEST-000482

AUTEST-000021

AU-000368

AU-001041

1 z45 »

7|

Numer postepowania

0001

2019.12.11.001

2019.12.11.001

UM/I1/2019.12.10

UM/2019.12.10

WNZ-0413131313311

MFG4-MAT

&, 2gi0s innego uczestnika Twoje] firmy @ JEDZ

Nazwa Grupa asortymentowa Organizator Zamawiajacy Wojew6dztwo
9 i Sortuj rosngco
TEST = d ‘on HR i Kemunikacji
&) sortuj malejaco
Y| Mumer ewidencyjny
Kolumny
Zakup nr2 Y| Numer ia ZKiw MAZOWIEC...
vl Nazwa
Zakup wykladziny Y| Grupa asortymentowa 7KW MAZOWIEC...
¥ Organizator
7 -
LOTOS II- kyteria _ L ER
uznaniowe a komisja 7 Wojewdd
7| Testowe
LOTOS - prLyzna_wanie
kryteriow uznaniowych Y| Publiczne (PzP)
I ¥ Prowadzacy
Zakup foli streatch dla Kiw MAZOWIEC...
Komagra - nowe zapytanie Y| Rodzaj zaméwienia
Y| Rodzaj
Microsoft SQL Server 7 oleje Mazowieckie - KM MAZOWIE...
2017 Standard / 2 Core Otwarte/Zamknigte D2 0.0.
MoLP
Y| status postepowania
Dostav sPr@l”r , Urzadzenia | Data rozpoczedia statusu ;is:::vlr'gwrln:rtzqu;;ania
menitory, 2 PCi 1 laptop 7| Data zakoficzenia etapu €O S.A.

v

Tlos¢ czasu do zakericzenia etapu
Data aktualizacji

Data utworzenia

Wyséwietlono 1 -252 1112 Wpis6w na strone:

V7 Filtr dat <) Wprowadzenie e Jak znaleZ¢ wybrane postepowanie?

Testowe Publiczne (PZP)
v ~
Tak Nie
~N
Tak Nie
Tak Nie
Tak Nie
Tak Nie
Tak Nie
Nie Nie
Nie Nie
v
>
25 >
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Klikajac w pole z nazwa kolumny (np. w kolumng ,,Nazwa”) i przytrzymujac wcisniety lewy
przycisk myszy mozna przesung¢ kolumne w inne miejsce, uzytkownik moze réwniez
zdefiniowa¢ szeroko$¢ poszczegdlnych kolumn poprzez najechanie i kliknigcie myszka w linie
kolumny i przesuwajac w lewo lub prawo. Mozna rowniez sortowac i filtrowac informacje w

kolumnach.

Widok wykonawcy — przesuwanie kolumny w lewo

Lista postepowan ~

Przejdz do | Pobierz i (PDF) Jaz & Zgi0$ innego uczestrika Twoje) firmy @ JEDZ V7 Filtr dat <) Wprowadzenle (] Jak znale?¢ wybrane postepowanie?
Id Numer ewidencyjny __Numer postepowania  Grupa asortymentowa Nazwa Organizator Zamawiajacy Wojewddztwo Testowe Publiczne (PZP)
ES Ind v v
v
158148 AUTEST-000059 0001 Szkolenia pracownikow - TEST BANK GOSPODARSTWA Pion HR | Kemunikagji Tak Nie
szkolenia centralne KRAJOWEGO ]
157585 AUTEST-000023 2019.12.11.001 Zakup wyktadziny nr 2 BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKIW MAZOWIEC... Tak Nie
157563 AUTEST-000022 2019.12.11.001 Zakup wyktadziny BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKIW MAZOWIEC... Tak Nie
157213  AUTEST-000009 UM/11/2019.12.10 LOTOS II- kryteria FIRMA TESTOWA ITI Tak Nie

uznaniowe a komisja

157209 AUTEST-000482 UM/2019.12.10 LOTOS - przyznawanie FIRMA TESTOWA I Tak Nie
kryteriéw uznaniowych

157184 AUTEST-000021 WNZ-0413131313311 Zakup foli streatch dia BZK GROUP SP. Z 0.0. BZKIW MAZOWIEC... Tak Nie
Komagra - nowe zapytanie

156320 AU-000368 MFG4-MAT Microsoft SQL Server KOLEJE MAZOWIECKIE -  Koleje Mazowieckie - KM MAZOWIE... Nie Nie

2017 Standard / 2 Core KM SP. Z 0.0. Sp.Z 0.0,

MOLP
156051 AU-001041 Urzadzenia Dostawa sprzetu GK ECO Dziat Informatyki i Nie Nie

- Systemdw Zarzadzania,
monitory, 2 PC i 1 laptop ECO S.A. v
< >
Stona 1 | z45 | b M | & Wyswietlono 1 - 25z 1112 Wpisow na strone: 25 v

Niektore kolumny moga by¢ ukryte/ niewidoczne w standardowych ustawieniach platformy.

Aby wyszuka¢ konkretne postepowania, znajac jego nazwe, nalezy wpisa¢ w kolumne
»Nazwa” odpowiednig frazg, np. ,test”. System wyswietli wtedy wszystkie postepowania

testowe, ktorych uzytkownik jest uczestnikiem.

Filtry mozna taczy¢ — po wpisaniu w kolumn¢ z numerem postepowania numeru np. 123,

system pokaze tylko te postepowania, ktore zawierajg stowo test w nazwie oraz 123 w numerze.

Widok wykonawcy — filtrowanie kolumn

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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Lista postepowai ~

Przejd? do J~| Pobierz i (PDF) s Jaz i & zgtoé innego uczestnika Twojej firmy @ JEDZ 7 Filr dat <) Wprowadzenie () Jak znalez¢ wybrane postepowanie?
1d Numer ewidencyjny | Alumer postepowania | Grupa asortymentowa Nazwa Organizator Zamawiajacy Wojewédztwo  Testowe Publiczne (PZP)
@ 2 01 4 X ~ =
158148 AUTEST-000059 0001 Szkolenia pracownikéw - TEST BANK GOSPODARSTWA Pion HR 1 Komunikadji Tak Nie
szkolenia centralne KRAJOWEGO

119026 AUTEST-000258 WNP-000019 i ie na PKP INTERCITY TEST Tak Nie
manewrowego

119010 AUTEST-000251 WNP-000016 i ie na PKP INTERCITY TEST Tak Nie
manewrowego

Aby usunaé¢ wprowadzone filtry nalezy najecha¢ myszka na pole z filtrem i kliknaé¢ krzyzyk (

pole z aktywnym filtrem wy$wietlone jest zielong kursywa)

Numer postepowania

123 1

Aby usuna¢ wszystkie filtry w tym samym momencie, nalezy klikna¢ na czerwone przekreslone

kotko na prawo od kolumny Id.

Usuniecie wszystkich filtrow na liscie postgpowan

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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Lista postepowan

Przejdz do postepowania /- | Pobierz ustawienia postepowania (PDF) === Rezygnacja z uc

Id Numer ewidencyjny Numer postenowarnia | Grupa asortymentowa
- 01 sz X
158148 AUTEST-000059 0001 Szkolenia pracownikow -

szkolenia centralne

119026 AUTEST-000258 WNP-000019 Szkolenia zawodowe
119010 AUTEST-000251 WNP-0000106 Szkolenia zawodowe
119007 AUTEST-000250 WNP-000011 Szkolenia zawodowe

3.2Ustawienia

W zaktadce ,,Ustawienia” znajduja si¢ 4 odnos$niki. W odno$niku ,,moje ustawienia” system
umozliwia edycj¢ danych osobowych, ,,moje firmy” — umozliwia podglad danych firmy, do
ktérej jest przypisany, ,,uzytkownicy” — umozliwia edycj¢ oraz dodawanie uzytkownikow

firmy, ,,test podpisu elektronicznego” umozliwia test podpisu elektronicznego.

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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Rysunek 20 Widok zaktadki ,,Ustawienia”

Moje ustawienia

Moje firmy

Moje zatgczniki

Uzytkownicy konta
Pracownicy VIP

Test podpisu elektronicznego

Zarzadzanie wiadomosciami
e-mail

3.2.1. Moje Ustawienia

W zaktadce Moje Ustawienia, uzytkownik ma mozliwos¢ edycji swoich danych, zmiany hasta,
okreslenia strefa czasowej, ustawienia zastgpstwa, zmiany czcionki i kontrastu aplikacji.
Uzytkownik moze rowniez okresli¢é czy chce otrzymywaé informacj¢ o nowych

postepowaniach otwartych.

Ustawienia/ Moje Ustawienia

EETNRY e e v e
-~ = Zamkni] sesje
Moje ustawienia Aktualne hasto:
Adres 1P Zale jako Przegl Tk Data zalogowania
Moje firmy Tmig i nazwisko: * KONTRAHENT KRZYSZTOF ogowany ¥ lada
83.144.64.158 bezposredii Internet Explorer 20159-12-16 11:35:03
Moje zalaczniki E-mail: * kontrachent3@eb2b.com.pl
Uzytkownicy konta Telefon: +483333333 33
Pracownicy VIP Telefon komdrkowy: +48 333333333
Test podpisu elektronicznege Zastepea: v
Strefa czasowa: * Europe/Warsaw >

2arzadzanie wiadomoscami
e

m

[ wysylaj powiadomienia o nowych postepowaniach otwartych

zmiano czoonk | konitrastu widoku aplikac
SN

Dwuskiadnikowe uwierzylelnianie podczas logowania
Logowanie Wylaczone
kodem:

Wiaz logowanie kodem

zapisz

» Historia powiadomiefi

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B
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Uzytkownik ma mozliwos¢ aktywowania dodatkowej weryfikacji - logowania przy pomocy
kodow. Po wiaczeniu tej opcji, przy logowaniu nalezy poza hastem poda¢ rowniez kod z
aplikacji. Dodatkowa weryfikacja znajduje si¢ w Ustawieniach — Moich Ustawieniach. Nalezy
wybra¢ ,,Aktywuj kody jednorazowe”, nastepnie wybrac ,,Aktywuj kod” i postepowac zgodnie
z instrukcjami na ekranie. Aktywacja kodow jednorazowych wiaze si¢ z instalacja aplikacji
Free OTP na telefonie komorkowym. Od momentu aktywowania kodow, proces logowania
bedzie przebiegat dwuczesciowo, najpierw nalezy wprowadzi¢ hasto a nastgpnie wprowadzic¢

kod z aplikacji.

Aktywacja logowania przy pomocy kodow jednorazowych

Postepowania -
m Reset ustawief kolumn - Potwierd? adres e-mail

Moje ustawienia Aktualne hasto: *

Moje ustawienia

Aktywne sesje

= Zamkni] sesje

Wylacz kody jednorazowe

Adres TP Zalogowany jako Przegladarka Data zalogowania
Moje iy Imig i nazwisko: * KONTRAHENT KRZYSZTOF -

e e 63.144.64.158 bezposrednio Intemet Explorer 2019-12-16 11:35:03
Moje zalaczniki E-mail: * kontrachent3@eb2b.com.pl

Uzytkownicy konta Telefon; +48133133133

Telefon komdrkowy +48 333333333

Test podpisu elektronicznego Zastepea: hd

Zarzadzanie wiadomosciami Strefa caasowa: Europe/Warsaw z
e-mail [ wysylaj powiadomienia o nowych postgpowaniach otwartych

zmiana czcionki | kontrastu widoku aplikacii
| Zmiana hasia
tezas log

Logowanie Wylaczone
kodem:

Wiacz logawanie kodem

» Historia powiadomier:

Aktywacja uwierzytelniania przy uzyciu kodow jednorazowych

Uwierzytelnianie przy uzyciu kodéw jednorazowych jest wygodnym i bezpiecznym sposobem
autoryzacji w platformie eB2B. Zanim jednak aktywujesz tg funkcje upewnij sie, ze posiadasz telefon z
systemem i0S (Apple iPhone) lub Android. Platforma eB2B do generowania koddw jednorazowych
korzysta z aplikacji FreeOTP dostepnej w AppStore oraz Google Play.

# Download on the ANDROID AFP ON

@& AppStore P> Gocogle Play

Po poprawnym zainstalowaniu aplikacji na telefonie lub tablecie kliknij guzik Aktywuj kod aby
uruchomic uwierzytelnianie przy uzyciu kodéw jednorazowych.

AL, AKTYWIDKOD
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Aby dezaktywowa¢ logowanie kodem, nalezy wybra¢ ,,Wylacz logowanie kodem” w

Ustawieniach/Moich Ustawieniach. W razie problemoéw prosimy o kontakt z administratorem.

3.2.2 Moje firmy

Zaktadka ,,Moje firmy” pozwala na podglad i edycj¢ danych firmy jak rowniez wybranie branz
z jednej z 250 mozliwych opcji. Aby edytowa¢ dane firmy nalezy zaznaczy¢ firme na liscie i
wybra¢ ,,Edytuj”. Lewa zaktadka shuzy do edycji informacji odno$nie firmy natomiast prawa
zaktadka stuzy do wybrania odpowiedniej branzy. Po dokonaniu zmian nalezy pamigtac o ich

zapisaniu.

Edycja danych firmy

Danefirmy | Branie
W Zamacz wezystho % Odmacz wszystko 11:54:00 (Europe/Warsaw, UTC+02:00) | Powiadomienia | Wyloguj

= M Branze Witaj: KONTRAHENT KRZYSZTOF
@[] 12 budownictwo

bani - fi , I i
4[] ) bhp bezpieczedctwo pracy
e T

Nazwa  Peina na Rodza) 7110 dystrybutory wody, automaty samosprzedaface., automaty vendingowe Wojewddzwo krz) Dane dodatkowe »
Maje ustawienia &[] 3 elekironika prremysiows
\A Dane teleadresowe: -
Moje firmy 1 kontr.. KONT.. Kontrahentspe.. - slekdronia uythona MALOPOLSKIE oL kontrahent 3
P 4[] ) energetyka KONTRAVENCKA 33
je zatgcznil 33333 KRAKOW
&[] £ energetyka deplna PEv
Uzytkownicy konta @[] () energetyka urzadzena MALOPOLSKIE
I g NIP: 3333333333
Pracownicy VIP @] O energeryia usiug! KRS: null
4[] () gastronomia hotelarstwo eventy o
Teest: podyis elekizonicanegs . REGOM: null
el . 4[] ) gazownictwo Tel. stacjonamy: +48 33 333 33 33
Zarzadzanie wiadomoscami 417 ) geodezia kartografia Tel. komdrkouy: 448 333 333 333
e-mail @] 0 ghmictwn [
handel inne Obrdt roczny w PLN:
[ 0 informatyka usiugi Przypisane branze:
@] ] Kimatyzacia wentylacja chiodnictwo informatyka sprzet
bl " akeesoria, peryferia komputerowe
7] (3 kupony, pacs drukarki, skanery, monitary
&[] (] laboratoria - osprzet ushugi komputery PC, notehooki, laptopy,
& ] (3 fotricowo tablety, serwery
komputery specjalistyczne,
471 ) bodzie, statii przemyslowe
&[] 2 maszyny biurowe medvcyna
meble medycane
&[] ) maszyny urzadzenia inne otriez medicma
1] 2 matenaly biurowe serwis i naprawa sprzetu medycznego
(%] ) medycyna sprzet medyczny
: e éwiadczenia 1 opieka medyczna
@[] 2 metalurgia, hutnictwo transport sanitamy v
&[] () motoryzada - cedel, urzadzenia, ushugi higiena
@[] (2 motoryzacia pojardy
#7110 muzyka
@[] () naprawy | modemizacie taboru kolejowego ’
SE0 . (Wi +48 22 428 19 28
Szuke
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3.2.3 Moje zalaczniki

Zaktadka umozliwiajace dodanie zatgcznikow do profilu wykonawcy.

3.24 Uzytkownicy konta

Zaktadka uzytkownicy konta umozliwia podglad uzytkownikow zarejestrowanych dla danej
firmy jak roéwniez dodanie nowego uzytkownika. Jest rowniez mozliwo$¢ sprawdzenia historii
logowania. Aby to zrobi¢ nalezy zaznaczy¢ uzytkownika na liscie i wybra¢ ,Historia

logowania”

Podglgd zaktadki Uzytkownicy konta

Postepowania - Uzytkownicy konta -
Ustawienia w e Nowy . Edytuj = Usufi 1 Ozmac jako utytkownika VIP () Historia logowania

Imie i nazwisko e-mail Stanowisko Przypisana firma Telefon Telefon komdrkowy  Fax Numer seryjny podpisu  Aktywne  Administratos
Moje ustawienia = =
Moje firmy DELETE delete_kontrahent33@eb2b... kontrahent 3 @

Moje zalqceniki FGFGDSF REWRWEQRQW@ERERE.PL kontrahent 3
Uiytkownicy konta GRZEGORZ TEST kontrachent. trzy@eb2b.pl kontrahent 3 1ED1DESCEOBSERF...
Pracownicy VIP JAN.KOWALSKI@EB28.PL dedete_jan. kowalski@eb2b.pl kontrahent 3 @
Test podpisu elektronicznego KONTRAHENT KRZYSZTOF  kontrachent3@eb2b.com.pl kontrehent 3 45333333333 +48333333313 1ED1DESCEOBSERF...
Zarzadzanie wiadomoéciami KPDAG2@PKF.PL KPDAO2@pkp.pl kontrahent 3 @
emal MATEUSZ TEST MAILT mateusz utkowski+ TEST@e... kentrahent 3 ,
e — o -
WALDEMAR WALECZNY WWALECZNYGWAW.PL kontrahent 3 @
swona 1 | 21 =] Wyswietiono 1- 929 Wpistw nastrong: 25 v
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4, Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” znajduja si¢ odnosniki do: ,,pomocy technicznej” gdzie dostepne sg
informacj¢ na temat danych teleadresowych administratora platformy oraz ,,instrukcje” gdzie

mozliwe jest zapoznanie si¢ z umieszczonymi instrukcjami.

Rysunek 21 Widok zaktadki ,,Pomoc”

Kontakt

Instrukcje

5. Skladanie oferty w postepowaniu

W zakladce menu ,,Moje postepowania” znajdujg si¢ wszystkie postgpowania, do ktorych
Oferent otrzymat zaproszenie/dostep. Aby uzyska¢ dostgp do szczegdtow postepowania nalezy
dwukrotnie kliknag¢ na jego nazwe lub zaznaczy¢ je i skorzysta¢ z polecenia ,,przejdz do
postepowania. Po wyswietleniu szczegdtdéw widoczne sg poszczegolne zaktadki ,,Ustawienia
postepowania”, ,Zataczniki”, ,,.Dokumenty kwalifikacyjne” (opcjonalne o ile zostanie
zdefiniowana przez organizatora) ,,Oferta”, ,,Oferta szczegbtowa” (opcjonalne o ile zostanie

zdefiniowana przez organizatora), ,,Pytania/Informacje”.
Rysunek 22 Widok szczegoéty postepowania
+ Ustawienia postepowania | [J Zalczniki || @ Uczestnicy || J* Oferta * Pytania/Informacie
5.1. Zaktadka ,,Ustawienia postepowania”

W zaktadce ,,Ustawienia postepowania” znajduja si¢ informacje podzielone na poszczegdlne
sekcje tj. ,,Informacje ogdlne”, ,,Etapy i terminy”, ,, Warunki sktadania oferty w postepowaniu”,

,Opcje postepowania”, ,,Dogrywka w licytacji”, ,,Przedmiot postepowania”.
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Rysunek 23 Widok zaktadki ,,Ustawienia postepowania”

+ Ustawienia postepowania || [ Zalaceniki || @ Uczestnicy || % Oferts ? PytaniafInformacje || 4 Ogloszenia

Informacje ogolne Etapy i terminy
Organizator: EB2B 5.A. Termin publikacji postzpowania: 2017-07-06 09:45

MATEUSZ RUTKOWSKI

matausz@ab2b.com.pl Termin otwarcia ofert: 2017-07-06 13:00
Numer postepowania: Rodeai ot Rund: Dat; oczeci: Data zakory i
Nazwa pastepowania: TEST POSTEPOWANIA === unds e E——
Opis postepowania: 1| sdadanie ofert 1 2047-07-06 09:45 2017-07-06 13:00
Grupa asortymeantowa: 2| licytacia 1 2027-07-07 13:00 2017-07-07 13:30
Postepowanie testowe: Nie
Typ postepoveania: Otwarte
Rodzaj postepowania: Migpubliczne

| Warunki skfadania oferty w postepowaniu | Opcje licytacji

Sposch skizdania ofert: Cena jednostkowa Wymagane przebicie oferty prowadzacej: Tak
Rodzaj ceny: Cana netto Oferent widzi wartose oferty prowadzace): Tak
Wymdg sktadania ofert: Wszystkie przedmioty postepowania Oferent widzi punkty oferty prowadzacsj: Tak
Termin zwigzania oferta: nie okreslonc Oferent widzi ranking przedmictu postepowania: Nie
Forma skiadania ofert/wnioskdw: Elekironicznie Oferent widzi ranking kryteridw oceny: Hie
Oferent widzi ilos¢ punktdw: Nig Oferent widzi migjsce w postepowaniu: Nie
Elektroniczne otwarcie ofert: Tak Oferent widzi liczbe konkurentow: Nie
Sryfrowanie ofert i zalacznikdw oferentdw Tak Kopiuj oferte do etapu licytacji: Tak
dla etapu skizdania ofert: Tryb automatycznej licytagiic Brak
Domysina waluta: PLN

Dogrywka w licytacji

Uruchomic dogrywks: Nie

W sekeji ,,Informacje ogdlne” znajduja si¢ informacje na temat:

6. Organizatora postegpowania — dane firmy i osoby

7. Numeru postepowania — wewnetrzny nr postgpowania nadany przez Organizatora

8. Nazwy postepowania — okresla przedmiot postepowania
(zakup/dostawa/sprzedaz/ustuga)

9. Opisu postepowania — skrécony opis postepowania

10. Grupy asortymentowej — definiowanej przez Organizatora
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Rysunek 24 Widok sekcji ,,Informacje ogéine”

Informacje ogdlne

Organizator: Firma TESTOWA 1 5.A.

Oddziat firrmy: Dziat Administradi

Mumer postepowania: ZP-0000000006

Mazwa postepowania: Kormpleksowa usfuga zarzadzania urzadzeniami
drukujacymi - postepowanie dwuetapowe

Opis postepowania: Kompleksowa ustuga zarzadzania urzad=zeniami

drukujgcymi zgodnie z SWZ
Grupa asortymentowa:
Postepowanie testowe: Mig

W sekcji ,,Etapy 1 terminy” znajduja si¢ informacje na temat zdefiniowanych etapéw w

postgpowaniu oraz ich terminach.

Rysunek 25 Widok sekcji ,,Etapy i terminy”

Etapy i terminy

Termin publikadgi postepowania: 2013-12-19 09:10
Termin przesylania zalgcznikdw: 2013-12-19 14:30
Termin zakorczenia zadawania pytan: 2013-12-19 14:30
Rodzaj etapu Runda Data rozpoczeda Data zakonczenia
1 skladanie ofert 1 2013-12-1909:10 2013-12-19 15:00
2 licytaga 1 2013-12-20 15:00 2013-12-20 17:00

e Data rozpoczgcia etapu — okresla termin, w ktérym oferent bedzie mogt zlozy¢ oferte w
postgpowaniu.
e Data zakonczenia etapu — okresla termin, w ktorym system zablokuje mozliwo$¢ sktadania

ofert w postgpowaniu.
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System umozliwia skonfigurowanie postepowania zawierajace nastepujacych etapow:

RFI/Sktadanie wnioskow, Sktadanie oferty, Licytacja, Negocjacje off-line.

W sekeji ,,Warunki sktadania oferty w postepowaniu” znajduja si¢ informacje determinujace

wymog sktadania oferty w postepowaniu.

Rysunek 26 Widok sekcji ,,Warunki sktadania oferty w postepowaniu”

Warunki sktadania oferty w postepowaniu

Sposdb skfadania ofert: Warkose

Rodzaj ceny: Cena netto

Wymdg skladania ofert na: Wzystkie przedmioty postepowania
Forma skiadania ofert: elektronicznie

Dormyslina waluta: PLM

Wielowalutowosc: Wihczona - kursy pobierane z NBP
Dostepne waluty: PLM | 1 PLN = 1.000000 PLM

USD | 1 USD = 3.039300 PLN
EUR | 1 EUR = 4.180000 PLM

® Sposob sktadania ofert — okresla czy oferty skladane sg w cenach jednostkowych lub w
odniesieniu do warto$ci przedmiotu postgpowania.

e Rodzaj ceny — okresla czy w postepowaniu sktadane beda oferty w cenach netto czy brutto.

o Wymog skladania ofert — okresla czy w postgpowaniu w postgpowania mozliwe jest
sktadanie oferty na wybrane przedmioty (oferty czesciowe) czy wszystkie.

o Wiclowalutowos¢ — wielo-walutowos$¢ wiaczona, okresla, w jakich walutach Organizator
dopuszcza skladanie ofert w postgpowaniu. Kursy referencyjne ustala Organizator, lub
pobierane sa Z NBP.

e Waluta domyslna — okresla walute domys$lng stosowang w postepowaniu.

W sekcji ,,Opcje licytacji” widoczne sg ustawienia dotyczace widoku w trakcie etapu licytacji
natomiast w sekcji ,,Dogrywka w licytacji” widoczne sa informacje dotyczace czasu i ilosci

dogrywek uruchamianych w toku licytaciji.
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Rysunek 27 Widok sekcji ,,Opcje licytacji” oraz ,Dogrywka w licytacji”

Opcje licytacji

Wymagane przebicie oferty prowadzacej: Nie

Oferent widzi wartos¢ oferty prowadzacej: Mie

Oferent widzi punkty oferty prowadzacei: Mig

Oferent widzi ranking przedmiotu postepowania: Nie

Oferent widzi ranking kryteriow oceny: Nie

Oferent widzi migjsce w postepowaniu: Mig

Oferent widzi liczbe konkurentdw: Mig

Kopiuj oferte do etapu licytadii: Tak

Tryb automatycznej licytaci: Brak

Dogrywka w licytacji

Uruchomic doarywhke: Tak
Dogrywka (w sekundach): 180
Tlosc dogrywek: 099
Po n-tej dogrywee diugosE dogrywki ulega zmianie: Tak
Numer dogrywki po kidrej jej diugosc ulega zmianie: 3
Cugosc dogrywki po zmianie (w sekundach): &0

W sekcji ,,Przedmiot postepowania” widoczne sg pozycje, na ktére w postepowaniu mozliwe

bedzie skiladanie ofert oraz zdefiniowane parametry podlegajace ocenie. Do kazdego

przedmiotu i parametru, w zalezno$ci od wybranej metody, moga by¢ przypisane punkty lub

wagi procentowe.

Rysunek 28 Widok sekcji ,,Przedmiot postepowania”

Przedmiot postepowania
Opis przedmiotu postepowania i kryteridw oceny Wartosc poczatkowa

= Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP Al: - 1 ustuga X
Cena netto ukryta

e Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP B: - 1 ustuga 1/
Cena netto ukryta

= Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP C: - 1 ustuga X
Cena netto ukryta

= Zarzadzania urzadzeniami drukujgcymi TYP D: - 1 ustuga 5
Cena netto ukryta

e Gwarancja: - 1 okres gwarangji -‘K"

Gwarancia ukryta

Kryteria uznaniowe

Mazwa = Punkty COpis
1 Referengje 5 referencje
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5.2. Zaktadka ,,Zataczniki”

W zaktadce ,,Zataczniki” dostepne sg zatgczniki Organizatora dolaczone do postgpowania.
Pobranie zatacznika nast¢gpuje po kliknigciu na wybrany zalacznik i wcisnigciu polecenia
,Pobierz”. W celu pobrania wszystkich zalgcznikéw jednoczes$nie nalezy klikna¢ na polecenie
,Pobierz wszystkie zalaczniki organizatora”. Wtedy zostaja one pobrane w postaci
spakowanego pliku zip. Aby rozpocza¢ proces dodawania zatgcznikdéw do postepowania nalezy
klikna¢ ,,Dodaj zatacznik”. Pojawi si¢ okno, gdzie do wyboru mamy dwie zaktadki ,,Wczytaj
nowy zalacznik do postepowania” (wczytanie zatacznika z komputera) i ,,Wczytaj zatacznik z
profilu kontrahenta” (wczytanie dokumentu znajdujacych si¢ w Ustawienia -> Moje
zalaczniki), opisujemy go podajac nazweg, wybieramy docelowy plik, ktory ma zostaé
wczytany, oraz wybieramy czy zalacznik stanowi tajemnice przedsi¢biorstwa oraz czy

zalacznik zawiera dane osobowe.

UWAGA: W POSTEPOWANIACH PZP SKLADASZ ZALACZNIKI W FORMIE
ZASZYFROWANEJ, ZAPISANE ZALACZNIKI DO MOMENTU
ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE BEDA MOZLIWE DO
ODCZYTANIA.

Nastepnie klikamy ,,Zapisz”. System umozliwia dodanie plikow o wielkosci do 50 MB w
formatach: .doc, .docx, .txt, .xlIs, .xIsx, .ppt, .pptx, .csv, .pdf, .jpg, .gif, .png, .tif, .dwg, .ath, .kst,

.Zip, .rar.

Ustawienia podpisu elektronicznego dla ofert sktadanych przez platforme

W przypadku o0sob korzystajacych z aplikacji dostarczanych w zestawach lub pobieranych ze
stron kwalifikowanych centrow certyfikacji, zalecane jest zaktualizowanie oprogramowania do
najnowszych wersji. Od 1 lipca 2018 r. do skladania zaawansowanych podpisow
elektronicznych lub zaawansowanych pieczgci elektronicznych sugerowane jest stosowanie

funkcji skrétu SHA-2

Ponizej prezentujemy jak prawidlowo ustawi¢ funkcje skrotu SHA-256 na przykladzie

najczesciej wykorzystywanych aplikacji wystawcow podpisow kwalifikowanych.
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eB2B Sp. z o. 0.

% PWPWSign$5

Ustawienia aplikacji

(L) ustawienia PKi

Uzytkownika

Uzytkownika

©

Zapisz Ustawienia domysine

Uaktualnij
Ustaw jako domysiny

TPWPW

BES (nie zaw... +
SHA-256 .

© proCertum SmartSign - Ustawienia

Podpls Weryfikacja

Funkcja siadtu

Ustawienia domysine

Znacznik czasu
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)
eB2B Sp. z o. 0. /

Konfiguracja
Nazwa | <Konfiguracja domydina>
@ l:,)-_-’I EI:‘__‘,D | J
komponent
skladanie podpisu weryfikacja znakowanie czasem szyfrowanie techniczny ustawienia sieciowe eArchiwum
Certyfikat dia podpisu
Dowolny certyfikat w Wyblerz
Szezegbty
Parametry podpisu  Polityka Zrodia / wyniki podpisu
Format: Parametry podpisu
() CAdES (PKCS#T) Weriant [
O Xades Funkcja skrg
(®) PAJES /dia pikéw POF/ Rodzaj zobowit: »
() asic-s
[[] Dodaj graficzny symbol podpisu
Pomoc Przywrdc ustawienia fabryczne Zapisz Anuluj

Rysunek 29

Widok zaktadki ,,Zataczniki” — proces dodawania pliku

A~ Pobierz ia (PDF) a == Rezygnacja z uczestnictwa

Zak etap S

= 1 a i * Pytania/Informacie | 4 Ogloszenia
=!- Dodaj zalacznik | == Dodaj zalaczniki Edycja danych zafacznika == Usui 2 Pobierz &8 Pobierz paczke ~ &' Komentarze {u; Odswie? liste

2
|| Typ pliku = Nazwa Rozmiar Zawiera tajemr Zawierz

v
= Zalaczniki organizatora: k- Dodaj zalacznik 3. X
oz 3409583_000147427582 I+ Wybierz plik I 186.5 KB
]
Nazwa:

4. Ealatznik stanowigcy tajemnice przedsicbiorstwa @

atacznik zawiera dane osobowe @

UWAGA: SKEADASZ ZAFACZNIKI W FORMIE ZASZYFROWANE]. ZAPISANE ZALACZNIKI DO MOMENTU
ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE BEDA MOZLIWE DO ODCZYTANIA.
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Po zapisaniu plik jest widoczny w systemie jako zaszyfrowany (mozliwo$¢ otworzenia pliku
dost¢pna bedzie dopiero po odszyfrowaniu ofert przez organizatora). Zaznaczajac plik i klikajac
na polecenie ,,Usun” plik zostanie usuniety. Klikajac ,,Dodaj komentarz” istnieje mozliwos¢

dodania komentarza do poszczegolnego zatacznika.

Rysunek 30 Widok zakiadki ,zataczniki” — dodawanie komentarza do

+ Ustawienia postap i 8 v i & Oferta * PytaniafInformacie || 4 Ogloszenia
e Dodsjzalacnic  Edyes danych zslacnikal e Usuf | 4 Pobierz £ Pobier: pacche - 5 odéwies e
Typ pliku | Nazwa 3 | Rozmiar Zawiera tajemr Komentarze | Rodzaj pliku Etsp Data przesiania
~
3 Zataczniki organizatora:
g TEST ZAEACZNIKA 10,3 KE 2017-07-06 10:03:31
(=i . Komentarze ox
2 Zatacznilg ofarenta: Tresc komentarza Zapisz
TEST 3 5 sldadania ofert (runda 1) 2017-07-06 10:11:19
|
L e a
2 Autar Data dodania

-

»

Gotowe

lelikrij na zakladks Oferta i w
ib wartoéci oferty dla dan

Uwaga — jesli guzik ,,Dodaj zatacznik™ jest nieaktywny oznacza to, ze Organizator zdefiniowat

termin do konca ktorego wykonawcy moga dodawac zataczniki i termin ten uplynat.
5.3. Zakladka ,,Dokumenty kwalifikacyjne”

W zaktadce ,,.Dokumenty kwalifikacyjne” dostepne sa zdefiniowane przez Organizatora
formularze kwalifikacyjne. Poszczego6lne polecenia paska narz¢dzie umozliwiaja: ,,wypelnij
formularz” — wypelnienie wskazanego formularza, ,,pokaz” — podglad formularza, ,,pobierz
jako PDF” — wygenerowanie formularza do dokumentu pdf., ,,od$wiez liste” — od$wiezenie

listy dostepnych formularzy.

W celu uzupenia formularza nalezy:
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Al

eB2B Sp. z 0. o.

1. Przejs¢ do zaktadki ,,Dokumenty kwalifikacyjne”
2. Zaznaczy¢ okreslony formularz

3. Klikng¢ polecenia ,,wypeinij formularz”

4. Wypehi¢ formularz

5. Zapisa¢ formularz

Rysunek 31 Widok zaktadki ,,Dokumenty kwalifikacyjne” — wypetnianie

formularza
= Ustawienia postepowania @ zataceniki I "< Dok ity kwalifikacyj I Dol ty kwalifikacy %
Wypeinij formul Pokaz Pobierz jako PDF ‘.’.0‘ Odswiez li 1. . R
3. . Y Odswic2 stz Oéwiadczam, Ze posiadamy ubezpieczenie OC dzizklnodci na kwots min 50 tys. —
Lista dokumentow PLM , lub deklaruimy gotowosc ubezpieczenia lub doubezpieczenia na szacowana
Dokumenty kwalfkacyne | 2- kwaote realizadgi wigksza niz 50 tys. PLN:
Oéwiadczam, Ze posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywanie czynnosd =
stanowigcych przedmiot oferty:
@ Tak
) Hie
Zngjduje sie w sytuadi finansowej zapewnizjacej wykonanie dostaw bedgcoych | 4
przedrmiotem postepowania:
@ Tak
D Mie
Oéwiadczam, ze w stosunko do majej firmy nie jest prowadzone postepowania
likwidacyine, egzukacyjne lub upadiosciowe:
@ Tak
5. -

e
5.4. Zakladka ,,Uczestnicy”

W zaktadce uczestnicy wykonawca widzi innych uczestnikow zaproszonych do postepowania
ze swojej firmy. Kazdy zaproszony uczestnik ma takie same prawa, np. Kazdy z uczestnikéw

moze bra¢ udzial w licytacji i sktada¢ postapienia w tym samym czasie.

)| Pobierz ustawienia postepowania (PDF) Regulamin organizatora = Rezygnacia z uczestnictwa

Zakoriczono etap sktadania ofert (runda 2)

= Ustawienia postepowania || (@ Zalaczniki /2 Oferta || /4 Oferta szzegélowa || ° Pytania/Informacie || 4 Ogloszenia

& Zatos innego uczestnika Twojej firmy &5 Odéwic lists

Imie i nazwisko Email Stanowisko Telefon Telefon komérkowy  Pobrano Data pobrania zalacnib Data wyproszenia | Uzasadnienie wyproszenia
1 KONTRAHENT MARCIN kontrachent1@eb2b.com.pl +4811111 1112 @
2 JANTESTOWY jantestowy123@eb2b.com.gl @
3 EwAco$ kontrahent.jeden@eb2b.pl Dyrektor Deiafu Technicanego @
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5.5. Zaktadka ”Oferta”

W postepowaniu ofertg mozna sktada¢ w walucie domysinej lub innej wybierajac walute z listy
rozwijanej, jezeli Organizator umozliwit takg opcje. Przeliczenie wartosci oferty nastepuje wg
kursu ustalonego przez Organizatora lub kursu NBP. Niezlozenie oferty, jesli jest wymagalna,
moze skutkowaé wykluczeniem z dalszego procesu. System w zaleznosci od ustawien moze

wymagac zlozenia oferty na wszystkie lub wybrane przedmioty.

UWAGA: W POSTEPOWANIACH PZP SKLADASZ OFERTE W FORMIE
ZASZYFROWANEJ, ZAPISANA OFERTA DO MOMENTU ODSZYFROWANIA
PRZEZ ORGANIZATORA NIE JEST WIDOCZNA W SYSTEMIE.

Rysunek 32 Widok zaktadki ,,Oferta” — sktadanie oferty

= Ustawienia ia || @ Zalcniki | & U i /2 Oferta 2 Pytania/Informacie || 4 Ogloszenia

J=| Pobierz historie ofert @ Usuri obecna oferte & Pomoc

UWAGA: SKEADASZ OFERTE W FORMIE ZASZYFROWANE]. ZAPISANA OFERTA DO MOMENTU ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE JEST WIDOCZNA W SYSTEMIE.

Zioz oferte
‘Wybierz VAT na wszysthie pozycie: v Kolumny formularza »
Narwia Twoja oferta Trend Oferta Jednostka var @
TEST PRZEDMIOTU (1 szt.)
[C] Komentsrz do aferty ns przedmiot postepowsnia
Cena netto - % 10000 5 @ PLN/szt. 23% x

[ kementarz do oferty
Wartos oferty 10 000,00 PLN

@ zatacznii Pokas histarie ofart A Zapisz oferte

zalacznik, Tarmin skizdaniz zalacznikdw i pytand
rty dla danej ilesd sztuk. (PLN) oraz czy oferte nalezy

Podczas etapu skladania ofert, oferta moze by¢ nadpisywana dowolng ilo$¢ razy. Ostatnia

poprawnie ztozona oferta jest wiazaca

Uwaga — jesli oferta jest niekompletna albo niepoprawna system poinformuje o tym

komunikatem btedu.
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eB2B Sp. z 0. o.

Rysunek 33 Widok zaktadki ,,Oferta” — sktadanie oferty z uwzglednieniem
oferty szczegétowej

= U ien @ zakaczniki || J v i £y Oferta szczegblowa 7 PytaniafInformacie || 4 Ogloszenia
1

[ Pobierz historie ofert @3 Usur obecng oferte & Pomoc
UWAGA: SKEADASZ OFERTE W FORMIE ZASZYFROWANE]. ZAPISANA OFERTA DO MOMENTU ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE JEST WIDOCZNA W SYSTEMIE.

Zioi oferte

B Kalumny formularza »

Nazwa Twoja oferta Trend Oferta Jednostka
TEST PRZEDMIOTU (1 szt.)
[C] Komentsrz do aferty ns przedmiot postepowsnia 2
Cena netto - A Y @ PLNjszt,
[F Knmentar i afar.
'+ Wpisz ceny jednostkowe oferty. Suma wartosci zostanie przeniesiona do sekcji Oferta w postepowaniu. [=][E3
b8 | Wygeneruj plik xls &8 | Wiczytaj = pliku xs LN 5
Lp. = Porycja oferty szczegdtor. Producent Dodatkowy opis Hoit | Jednostks mi_Cena Wartode Waluts
1 Pozycja 1 1 # 1500,0000 1 500,0000 PLN
2 Pozycja 2 1 200 2 |o.0000 PLN
3 Pozycia 3 1 3 # 0,0000 0,0000 PLN
4 Pozycia 4 1 # 00000 0,0000 PLN
1 500,00 PLN
4 3
Dane pozycji moga byé zmienione po kiknisciu na odpowiednia komdrks w tabeli. - - L - _
tel: +48 537 333 338 e-mail: admin@eb2b.com.pl
4 | s I tel: +48 695 347 328 www: hitp:/feb2b.com.pl
Regulamin platformy

Po wprowadzeniu warto$ci oferty nalezy klikna¢ ,,Zapisz oferte” i potwierdzi¢ ztozenie klikajac

,» Tak” lub anulowa¢ klikajac ,,Nie”.

W zaleznosci od obcigzenia serwera (ilosci przedmiotow) oferta moze by¢ wezytywana przez
kilka, kilkanascie sekund. O terminie ztoZenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania

transakcji.

Rysunek 34 Widok zaktadki ,,Oferta” — potwierdzenie oferty

+ Ustawienia postepowania || [ Zalaczniki || @ Uczestnicy || B Oferta Pytania/Informacje 4 Ogloszenia

Pobierz historig ofert € Usur obecna oferts & Pomoc

UWAGA: SKtADASZ OFERTE W FORMIE ZASZYFROWANE]. ZAPTSANA OFERTA DO MOMENTU ODSZYFROWANIA PRZEZ ORGANIZATORA NIE JEST WIDOCZNA W SYSTEMIE.

Zioz oferte
Wybiarz VAT na wezystids pozycis: v B Kolumny formularza =
Nazwa Twoja oferta Trend Oferta Jednostka var @
TEST F potwierdzenie zlozenia oferty X
Kord
'_’ j  Czy potwierdzasz poprawnos¢ wszystkich parametrow oferty i choesz kontynuowad? =
Cena ny ‘\1/ 10000 || €| PLN/szt. 23% A
Konl
Tak Nie
e i Y 10 000,00 PLN
Pokaz historie ofert A Zapisz oferte
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Potwierdzeniem prawidlowo zlozonej oferty jest komunikat systemowy ,,Oferta zostata
zapisana”. Wartosci ztozonych ofert nie jest widoczna w kolumnie ,, Twoja oferta” poniewaz
oferty zapisywane sg od razu zaszyfrowane i dostep do nich bg¢dzie mozliwy dopiero po
odszyfrowaniu ofert przez organizatora. Ztozona ofert¢ mozna dowolnie nadpisa¢ (zwigkszy¢
lub zmniejszy¢) w trakcie trwania etapu sktadania ofert. Pod uwage bedzie brana ostatnia

poprawnie ztozona oferta.

Rysunek 35 Widok zaktadki ,,Oferta” — zlozenie oferty

Pobierz ustawienia postepowania (PDF,
Etap skladania ofert (runda 3) zakoriczy sie za: 3 minuty 6 sekund

S /* Oferta

PRZEDMIOT 1 (1 szt.)
Informacia

i Oferta zostata poprawnie zlozona.
Wartos¢ ziozonej oferty bedzie widoczna w kolumnie Twoja oferta po odszyfrowaniu jej przez ) PLNfszt
arganizatora.

850,00 PLN

5.5.1. Zakladka ,,Oferta szczego6towa”

Jezeli Organizator zdefiniowal ofert¢ szczegdtowa, to po zakonczonej licytacji Oferent jest
zobligowany do aktualizacji formularza oferty szczegotowej. Nalezy wypetni¢ pola ceny
jednostkowej tak, aby warto$¢ wszystkich pozycji korespondowata do warto$ci ostatniej oferty
z licytacji. Czasem trudne jest takie rozpisanie cen jednostkowych, aby warto$¢ zgadzala si¢ z

wylicytowana warto$cig. Wtedy pomocna jest funkcja ,,Korekta wartosci oferty”.

Korekta wartosci oferty jest roznicg miedzy ofertg ztozong w trakcie etapu licytacji, a faktyczng
warto$cig oferty szczegdtowej. Na przyktad: uzytkownik w etapie licytacji ztozyt ofertg¢ na
koszyk pozycji w wysokosci 10.000 zt. Po zakonczeniu etapu wypeknia formularz oferty
szczegotowej, podajac dokladng warto$¢ swojej oferty, ktora wynosi 9.993,12zt. W takim

wypadku korekta warto$ci wyniesie 6,88zt.
Uwaga: System nie przyjmie oferty szczegolowej, jezeli jej warto$¢ bedzie gorsza od

wartosci zlozonej w licytacji.
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Rysunek 36 Widok zaktadki Oferta szczegotowa — uzupetnianie po etapie

licytacji

= Ustawienia postepowania @] Zalgczniki /3 Oferta .. Oferta szczegétowa ?  PytaniafInformacje

Podglad oferty szczegélowej dla: Kosz - Artykuly biurowe

bl Zapisz dane oferty & | Wygeneruj plik xls B | Wezytaj z pliku xls (] Przetaduj dane w tabeli IKnrakIB wartogd oferty: a : Ie
Lp. ~ Mazwa Producent Dodatkowy opis Tlogé Jednostka mi. Cena Wartose Waluta Komentarz
z B — — — - -
10 Marker zielony 0,9 Stabilio 10000 szt # 2,50 25000,00 PLM ra i
11 Papier A4 85g/mm 800 ryza # 11,20 89560,00 PLN ra
12 Papier A4 70g/mm 800 ryza & 9,95 7960,00 PLN ra
13 Papier A4 120g/mm 800 ryza & 18,25 14 600,00 PLM ra
14 Papier A3 85g/mm 800 ryza # 19,55 15 640,00 PLM ra
15 Papier A3 70g/mm 800 ryza # 17,50 14000,00 PLN ra
15 Fapier A5 120g/mm 800 ryza # 15,00 12 300,00 FLN ra
17 Fapier A5 lakierowany 400 ryza # 17,00 6 800,00 FLN ra
18 Papier A4 lakierowany 400 ryza # 21,00 8 400,00 FLN ra
19 Ofdwek HE zwykhy 20000 szt # 0,95 19 000,00 PLM ra £
20 Toner Czarny HP lub zamiennik HP, EasyJet, Laser J... HP4200 5000 szt # 195,00 980 000,00 PLN ra
21 Toner kolorowy HP lub zamiennik HP, Easylet, Laser J... HP4200 5000 szt & 200,00 1000 000,00 PLM ra
22 Dhugopis ekskluzywny Bic Dokfadnie jak w spe... 200 szt, # 1570 3 140,00 PLN ra

| Wartos¢ oferty: 2 258 800,00 PLN | [2292 800,00rn] -

Dane pozycji moga byc zmienione po kikniedu na odpowiednia komdrke w tabeli.

5.5.2. Oferta cenowa skladana tylko w formie zalacznika w zakladce zalgczniki

Organizator ma réwniez mozliwo$¢ ustawienia opcji ,,Oferta cenowa sktadana tylko w formie
zatgcznika w zakladce Zalaczniki”, co powoduje, ze zakladka ,,Oferta” jest niewidoczna, a

oferent ma mozliwos$¢ dodania jedynie zalacznikow.

Rysunek 37 Widok Oferta cenowa sktadana tylko w formie zalgcznika w

zakladce Zataczniki

Etap sktadania ofert zakoriczy sie za: 2 godziny 36 minut 19 sekund

+ Ustawienia postepowania | ([ Zslaceniki || @ Uczestnicy | ? Pytania/Informacje || 4 Ogloszenia

Informacje ogdine Etapy i terminy

Organizator: FIRMA TESTOWA T Termin publikacji pestepowania: 2017-02-28 13:02
ADMINISTRATOR
urszul @eb2b.com.pl Rodzzj atzpu Runds Dats rozpoczecia Data zskoriczenia

1 skizdanie ofart 1 2017-02-28 13:02 2017-02-28 16:00
TEST INSTRUKCIA

Postepowanie testowe: Nie
Typ postepowania: Zamknists

Warunki sktadania oferty w postgpowaniu

Cena jednostkowa

Cena netto

‘Wiszystkie przedmioty postepowania
slono

Sposthb skiadania ofert:
Rodzaj ceny:
Wymd dania ofe

Tak

ektronicznis
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Potwierdzeniem ztozenia oferty w formie zalacznika jest jego pojawienie si¢ na liscie pod
zatgcznikami organizatora. Dodatkowym potwierdzeniem jest mozliwos¢ pobrania ,,Ustawien

postegpowania” w ktérych znajduje si¢ lista dodanych zatacznikow:

== Rerygnacja z uzestnicbwa

Zakonczono etap Sktadanie ofert

Generowanie dokumentu *

‘{) Czy chcesz pobrad dokument z podsumowaniem postepowania?
L

Tak Mig

5.6. Zaktadka ,Pytania/lnformacje”

W zaktadce ,,Pytania” istnieje mozliwo$¢ zadania pytania do Organizatora oraz udzielenie

odpowiedzi na zadane pytanie.
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Rysunek 38 Widok zaktadki ,,Pytania”

+ Ustawienia pastepowania || [J Zalaczniki || @ Uczestnicy || * Pytania/Informacie | i Ogloszenia

I 2

| 4 Nowsjwiystane Strzymane 1 44} Odéwies liste - | Pobierz jako dokument
o Dodaj pytanie [ komenterz | 5 «

Numer Zalz Autor Temat Odpowier Data przestania = Data aktualzacji
i Dodaj pytanie/komentarz [=]E3 g_
3 i
Temat pytania: * | | TEST INSTRUKCIA

Tresd pytania: =

Szanowni Parstwo,

Przykladowa tresc pytania... 5

6

Zapisz Anuluj

Pytanie / odpowiedz przestana do Organizatora nie jest dostgpna dla innych oferentow. O
zadanym pytaniu Organizator jest powiadamiany systemowym e-mailem. Do zadawanego
pytania / udzielanej odpowiedzi istnieje mozliwo$¢ dotaczenia zalacznika. Proces dodawania
pliku jest analogiczny do wczytywania zalacznikow w zakladce ,,zataczniki”. Chcac wystac¢

pytanie / odpowiedz klikamy przycisk ,,Zapisz”.

Uwagal!!! W postepowaniach PZP, jesli Zamawiajacy wzywa do uzupetnienia oferty po
otwarciu ofert, zataczniki nalezy doda¢ do udzielanej odpowiedzi zaznaczajac checkbox

»Zalacz pliki” a nie dodawac ich w zaktadce zataczniki!

Organizator moze udzieli¢ odpowiedzi wszystkim zaproszonym Oferentom lub tylko
pytajacemu Oferentowi. O udzielonej odpowiedzi Oferent jest powiadamiany systemowym e-

mailem.
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Rysunek 39

+ Ustawienia postepowania || [ Zataczniki | @ Uczestnicy | * Pytania/Informacje

4 Ogloszenia

Widok zaktadki ,,Pytania” — odpowiedz Organizatora

+ Howe/Wyslane Otrzymane £ Odswies liste I~ | Pobierz jako dokument
= Doxaj pytanie [ kementarz Podglad
Nurmer Zalay Autor Temat Odpowied Data przestania ~ TEST INSTRUKCIA
1 KONTRAHENT K... TEST INSTRUKCIA 1 2017-02-28 13:28:03 | | Autor: KONTRAHENT KRZYSZTOF,

Data przestaniaz 2017-02-
Szanowni Paristwo,

Przykladowa tresc pytania...

Odpowiedzi

Witam,

Przykladowa tres¢ odpowiedzi

Autor: ADMINISTRATOR, Data przesiania: 2017-02-28 13:28:33

28 13:28:03, Data aktualzagii: 2017-02-28 13:28:33

Uwaga!!! W przypadku, gdy inny Wykonawca zada pytanie a Zamawiajacy zadecyduje

odpowiedzie¢ Wszystkim wykonawcom, odpowiedz ta znajdzie si¢ w Zakladce

Nowe/Wyslane a nie Otrzymane.

5.7.

Zaktadka ,,Informacja z otwarcia ofert”

W zaktadce ,,Informacja z otwarcia ofert” uzytkownik widzi informacje o ztoZzonych ofertach

w postgpowania zgodnie z ustawieniami organizatora. Jesli zalaczniki oferenta ustawione sa

jako nie zawierajace tajemnicy przedsigbiorstwa to moga by¢ widoczne w zaktadce ,,Informacja

z otwarcia ofert” (jesli organizator ustawi taka opcj¢). Zalaczniki stanowigce tajemnice

przedsigbiorstwa nigdy nie zostang pokazane w zaktadce ,,Informacja z otwarcia ofert”

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B

Strona 40




Rysunek 40 Widok zakladki zataczniki - zawiera tajemnice

przedsiebiorstwa
« Ustawienia i @ Zatczniki | & U i /2 Oferta ™ Informaca z otwarcia ofert ? PytaniafInformacie || 4 Ogtoszenia
s Dodaj zatacznik == [ Pobierz paccke * omentarze | 5 Odéwiet liste
Typ pliku | Nazwa Rezmiar Zawiera tzjemr Komentarze | Rodzaj pliku Etap Data przeshania
| -
=) Zalaczniki organizatora:
g TEST ZALACTNIKA 10.2 KB 2017-07-06 10:03:31
= Zalgczniki oferenta:
TEST 4 285KB Nig ckiadaniz ofert (runda 1) 2017-07-06 10:33:13
(
By
TEST 3 110.2 KB Tak skizdaniza ofert (runda 1) 2017-07-06 10:11:19
(
LiL]

W  zakladce ,Informacja z otwarcia ofert” zataczniki ktory nie zawiera tajemnicy

przedsiebiorstwa jest widoczny do pobrania.

Rysunek 41 Widok zaktadki Informacja z otwarcia ofert

+ Ustawienia postepowania || [ Zataczniki || @ Uczestnicy || ® Oferta || 7, Informacja z otwarcia ofert ||  Pytania/Informacie || 4 Ogloszenia

J=| Pobierz jako dokument

Ze infi

cja z otwarcia ofert nie stanowi zawiadomienia o najkorzystniejszej ofercie. 0 wynikach p

Z jacy ia [etapu Z; jacy peinformuje po zakoriczeniu badania
i oceny ofert.

Nazwa oferenta KONTRAHENT PUBLICZNY 1 SP. Z 0. O., KONTRAHENCKA 1 1, 11-111

GDANSK
Dane zlozonej oferty Pozycja w rankingu: 1
Przedmiot postepowania Ilosc Kryterium oceny Wartosd wywolawcza Zloiona oferta Punkty
TEST PRZEDMIOTU 1 szt. Cena netto 0,00 PLN/szt. 10 000,00 PLN/szt. 1 000,000
Razem 10 000,00 PLN 1 000,000

Zataczniki nie i j i iebi a
& TEST3

6.0Licytacja elektroniczna

Etap licytacji moze by¢ samodzielnym etap lub by¢ kolejnym etapem w trwajacym juz

postepowaniu.

W przypadku postgpowan PZP, sktadnie postgpien w czasie aukcji zostato szczegdlowo
opisane w Szczegotowej instrukcji podpisu elektronicznego dostepnej po zalogowaniu w menu

uzytkownika — Test podpisu elektronicznego lub w postepowaniu w ktorym ma odby¢ sie

aukcja w zaktadce Test podpisu elektronicznego.
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Sposob prowadzenia licytacji jest definiowanym przez Organizatora. System eB2B umozliwia

prowadzenia licytacji elektroniczna w nastepujacych formutach:

1. Licytacja angielska - reguta Licytacji oznacza, ze Oferent chcac zlozy¢ oferte, musi
przebi¢ oferte aktualnie prowadzacg. Licytacja moze rozpoczaé si¢ o wartosci
wywotawczej zdefiniowanej przez Organizatora lub najlepszej oferty ztozonej podczas
etapu sktadania ofert. Licytacja moze by¢ wieloprzedmiotowa oraz wielokryterialna.
Reguta Licytacji moze by¢ zwyzkowa (sprzedaz) lub znizkowa (zakup). Licytacja

konczy si¢ z chwilg uptyniecia czasu podstawowego lub czasu/ilosci dogrywek.

2. Licytacja dynamiczna - reguta Licytacji oznacza, ze Oferent podczas Licytacji sktada
kolejne postgpienia w stosunku do jego poprzedniej oferty. Licytacja moze rozpoczac¢
si¢ o wartosci wywotawcze] zdefiniowanej przez Organizatora lub ofert ztozonych
podczas etapu sktadania ofert. Licytacja moze by¢ wieloprzedmiotowa oraz
wielokryterialna. Reguta Licytacji moze by¢ zwyzkowa (sprzedaz) lub znizkowa
(zakup). Licytacja konczy sie z chwilg uptynigcia czasu podstawowego lub czasu/ilo$ci
dogrywek. W trakcie Licytacji oferty s3 rankingowane pod wzgledem wartosci ofert

oraz daty ich ztozenia.

3. Licytacja japonska - reguta Licytacji oznacza, ze Oferent podczas Licytacji akceptuje
proponowane przez system oferty. Oferent uczestniczy w Licytacji do momentu, w
ktorym akceptuje kolejne proponowanie przez system oferty. Niezaakceptowanie oferty
skutkuje zakonczeniem Licytacji dla okreslonego Oferenta. Licytacja konczy si¢ z
chwilg, gdy zaden z oferentéw nie zaakceptuje zaproponowanej przez system oferty.
Licytacja moze rozpocza¢ si¢ o wartosSci wywolawcze] zdefiniowane] przez
Organizatora lub ofert ztozonych podczas etapu sktadania ofert. Licytacja moze by¢
wieloprzedmiotowa oraz wielokryterialna. Regula Licytacji moze by¢ zwyzkowa

(sprzedaz) lub znizkowa (zakup).
Formute Licytacji okreslaja zdefiniowane przez Organizatora ustawienia w sekcji ,,Opcje
licytacji” dostgpnej w zaktadce ,,Ustawienia ogolne”.
Konfiguracj¢ Licytacji angielskiej okreslajg ponizsze opcje, ktorych warto$¢ jest zdefiniowana

na,, TAK’:
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Wymagane przebicie oferty prowadzacej — warto$¢ ,.tak” oznacza, ze system zaakceptuje
oferte, ktéra bedzie lepsza co najmniej o wartos¢ minimalnego postgpienie od obecnie
najlepszej oferty w systemie.

Oferent widzi wiodacg oferte postgpowania — warto$¢ ,,tak™ oznacza, ze bgdzie widoczna

warto$¢ oferty prowadzace;.

Konfiguracj¢ Licytacji dynamicznej okreslaja kombinacje ponizszych opcje, ktorych warto§¢

jest zdefiniowana na ,,TAK”:

oh

Oferent widzi ranking przedmiotu postgpowania — Warto$¢ ,,tak” oznacza, ze bedzie
widoczne miegjsce przedmiotu postgpowania w rankingu.

Oferent widzi ranking kryteridw oceny — wartos$¢ ,.tak” oznacza, ze begdzie widoczne
miejsce parametru (cena, termin platnosci, gwarancja etc.). Miejsce kazdego parametru
bedzie automatycznie od$wiezane w trakcie trwania etapu licytacji.

Oferent widzi miejsce w postepowaniu — wartos¢ ,,tak” oznacza, ze bedzie widoczne taczne
miejsce dla wszystkich przedmiotow w postgpowaniu.

Oferent widzi liczbg konkurentow— wartos$¢ ,,tak” oznacza, ze bedzie widoczna ilo$¢

uczestnikow zaproszonych do postgpowania.

Inne mozliwe opcje:

Oferent widzi warto$ci wywolawcze w postepowaniu — wartos¢ ,,tak” oznacza, ze beda
widoczne warto$ci wywotawcze.
Wymagane ztoZenie oferty rownej lub korzystniejszej od warto$ci wywotawczej w etapie
licytacji — warto$¢ ,,tak” oznacza, ze podczas licytacji system uniemozliwi ztozenie oferty
gorszej niz warto§¢ wywolawcza.
Oferent widzi 1lo$¢ punktow — wartos¢ ,,tak’ oznacza, ze bedzie widoczna ilo$¢ zdobytych

punktow

W kazdej z formut mozliwa jest ré6zna kombinacji okreslonych opcji, ktora definiuje

Organizator.
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eB2B Sp. z 0. o.

6.1.

Licytacja angielska oraz dynamiczna

Panel licytacji dostgpny jest w zaktadce ,,Oferta”. Na panel licytacji sktadaja si¢ nastgpujace

elementy:

1. Czas pozostaly do rozpoczecia/zakonczenia etapu - w chwili uruchomienia dogrywki
system automatycznie przelicza moment zakonczenia licytacji z uwzglgdnieniem
dhugosci dogrywki.

2. Sekcja ,,informacje ogolne” — zawiera informacje dot. ilosci oferentow, twoja pozycja
W postepowaniu, wartos¢ tacznie, punkty tacznie.

3. Tabela ,,zt6z ofert¢” — zawiera informacje dot. nazwy przedmiotu postepowania i
kryteriow oceny, wartosci poczatkowej, minimalnego postapienia, maksymalnego
postapienia, twojej oferty z poprzedniego etapu, pozycja przedmiotu oraz kryterium
oceny, tren — okresla kierunek zmiany wartosci oferty, oferta — miejsce na
wprowadzenie warto$ci oferty, jednostka.

4. Polecenia ,,pokaz histori¢ ofert” i ,,zt6z ofertg”

Sekcja ,,Najlepsza oferta” — zawiera informacje dot. aktualnie najlepszej oferty.

Rysunek 42 Widok zaktadki ,,Oferta” — panel licytacji (Licytacja angielska

i dynamiczna)

1.
Inmmmitmzmwmﬁen;smmsnﬁmouw I

= Ustawienia pastapowania @ Zalaczniki | “Z Dokumenty kwalifikacyjne | % Oferta | A Oferta szczegdlowa Pytania/Informacie

Informacie cgdine

Tiodd cherentév: - Twcja pozycia w postepowaniu: - Wiartodd byconie: - Punlty bycanie: -

Zhit oferteg
Nazwa Wartoie poczaticona Miniralng postapsens Maksymaing postapsenis Tweda cferta Pozycia Trend Ofarta Jednoatka
dzani i druk i TYP AL (1 ustuga) ¥ i

Cena netto 35 000,00 100,00 5 000,00 13 365,00 1 % 1336300 5 PLN
TYP B (1 ushsga) ¥ i

Cena nettc 45 000,00 100,00 5 000,00 18 250,00 1 % 1835000 5 PLN
TYP C (1 ushsga) 1

Cana nattc 30 000,00 100,00 $1000,00 44 500.00 1 44 500,00 c PLN
i TVP D (1 ushuga) ¥ 1

Cana natts 15 000,00 100,00 000,00 26 500,00 1 2050000 3 PLN

Gwarancja (1 okres gwarancji) W 1

Garancia 1 1 H 2 1 s He=l

Polcag hipzorig ofers A Zaphz ofeny

Najlepsza oferta

Prredmiot postepowania Thosé Kryterium oceny Zioiona oferta Punlcty

Zarzydrania urzadreniami drukujacymi TYR A1 1 ushiga Cena netto 13 368,00 PLN

Zarzadzania urzydzeniami drukujacymi TYP B 1 ushuga Cena netio 18 250,00 PLN

Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP € 1 ushuga Cana netto 44/950,00 PLN

Zarzadzania urzydzeniami drukujacymi TYP D 1 ushuga Cena netto 28 500,00 PLN

Gwarancja 1 ckres guarancy Gwarancia 2 lata

Instrukcja obstugi platformy zakupowej eB2B

Strona 44



Licytacja polega na wpisaniu wartosci oferty przy kazdym polu parametru dla danego
przedmiotu. Organizator w zaleznos$ci od ustawien moze wymagac licytacji na wszystkie lub
wybrane przedmioty postepowania. W przypadku formuly licytacji angielskiej i dynamicznej
sposob skladania oferty wyglada identycznie i polega na wpisaniu wartosci przy kazdym polu
parametru dla danego przedmiotu. Kroki, ktore nalezy wykonac:

1. Przejs¢ do zaktadki ,,Oferta”

2. Wprowadzenie warto$ci ofert w aktywne pola formularza

3. Zapisanie oferty poleceniem ,,zapisz oferte”

4. Potwierdzenie poprawnosci wszystkich parametrow oferty

Rysunek 43 Widok zakladki ,Licytacja” — skladanie oferty (Licytacja
angielska i dynamiczna)

Etap licytagi (runda 2) zakoriczy sie za: 7 godzin 20 minut 57 sekund

=%

Z2¥6z oferte
Nazwa Iinimaine postapienie faksymaie p )
Potwierdzenie zloZzenia oferty x 2
Zarzadzania urzi -

? / Czy potwierdzasz poprawno$¢ weystkich parametréw oferty i chcesz kontynuowac?

Zarzadzania urzi .

ena newt 18
Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP C (1 ustuga) 4
Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP D (1 ustuga) 4

Gwarancia (1 okres gwaranci)

Whyslanie oferty na serwer nastepuje po potwierdzeniu ztozenia oferty klikajac polecenie ,, Tak”
w oknie dialogowym. W przypadku bledu walidacji system niezwlocznie zwréci komunikat
informujacy o btedach. Informacje dot. btedu wyswietlane sg ponizej pozycji, ktorych btad
dotyczy.
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Rysunek 44 Widok zaktadki ,,Licytacja” — btagd walidacji oferty

Etap licytacji (runda 2) zakoniczy sie za: 7 godzin 18 minut 39 sekund

Informacje ogdlne

Tlo$¢ oferentdw: - Twaoja pozyga w postepowaniu: -

Zté7 oferte

S oferta

Wartosc facznie: -

Nazwa Minimaine postapienie  Maksymalne postapienie Twoja oferta Pozyda
Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP A1l (1 ustuga) i 1
Cena netto nie zdefiniowano nie zdefiniowano 13 369,00 1
Zarzadzania urzadzeniami druky” B — — 1
Btad X
Cena netto nie zdefini
_ Oferta nie zostak i oniewai zawiera bledy.
Zmiana wartosa oferty m preyieta p = e
Zarzadzania urzadzeniami druki =
Cena netto nie zdefinierrarme e — e
Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP D (1 ustuga) i 1
Cena netto nie zdefiniowano nie zdefiniowano 28 500,00 1
Zmiana wartosd oferty musi byc zgodna z trendem i byc mniejsza od podanej.
Gwarangja (1 okres gwarandji) i 1

Gwaranga nie zdefiniowano nie zdefiniowano 2

6.2. Licytacja japonska

Panel licytacji dostepny jest w zakladce ,,Oferta”. Na panel licytacji sktadaja si¢ nastgpujace

elementy:

Punkty acznie: -

Trend Ofera

13369,00 5

18252 | &

44000,00 |5

A

28501 |5

Jednostka

PLN

PLN

PLN

PLN

lata

/_‘_’ Zapisz o

T

b

1. Czas pozostaly do rozpoczecia/zakonczenia etapu - w chwili uruchomienia dogrywki

system automatycznie przelicza moment zakonczenia licytacji z uwzglgdnieniem

dhugosci dogrywki.

2. Sekcja ,,informacje ogdlne” — zawiera informacje dot. ilosci oferentéw, warto$¢ facznie,

waluta.

3. Tabela ,,oferta” — zawiera informacje dot. nazwy przedmiotu postgpowania i kryteriow

oceny, twojej oferty z poprzedniego etapu, pozycja przedmiotu oraz kryterium oceny,

tren — okres$la kierunek zmiany warto$ci oferty, trend, jednostka, proponowana oferta,

akceptuje oferte — pola ,,checkbox” umozliwiajgce zaznaczanie/odznaczenie akceptacji

ceny dla okreslonego kryterium.

4. Polecenia ,,pokaz histori¢ ofert” i ,,akceptuj proponowang oferte”.
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A/

eB2B Sp. z 0. o. /

Rysunek 45 Widok zaktadki ,,Oferta” — panel licytacji (Licytacja japonska)

Iuaplwtw:mnqnzz- ¥ 53 ty 48 sek =| 1.

= Uslawienia postepowania ﬂ Zalqcrniki /= ferta ' Pytania | Informacie

InfodTracs ogolne

Bods oferentdw: - Wartod fomas: 127 500,00 PLN Walutaz*  PLN | Kurs: Dasmyyiing walits 2.
Certa

Harwa Twoja oferta Trend Jednostia Proponowana ofeta Akceptul oferte 3

Tarzgdrania urzgpdreniaam drulaajaommi TYP AL (1 ushsga) -

Cena netto 40 000,00 % PLN 39 S0, D) cd

Tarzadzania urzadreniami drukujaoymd TYP B (1 usbuga)

Cena netto 42 000,00 L) PLN 41 900,00 ¥

Zarzpdzania urzadreniami drukujacymd TYP C (1 usbuga)

Cena netto 31 000,00 L) PLN 30 900,00 4

Zarzpdzania urzadreniami drukujaoymd TYP D (1 ushuga)

Cena netto 14 500,00 L) PLN 14 400,00 E

Gwarancia (1 ckres gwarancii)

Gwaranga 1 W ata F Ld

P al Fetorw ofert Amtptu_xpgmvnwd'wt

W poréwnaniu do Licytacji angielskiej oraz dynamicznej Oferent nie wpisuje kwoty swojej
oferty. W trakcie licytacji Oferent widzi proponowang wartos¢ oferty i chcac przejs¢ dalej musi
zaakceptowaé proponowang oferte. Kroki, ktére nalezy wykonac:
1. Weryfikacja propozycji oferty.
2. Zaznaczenie/Odznaczenie pozycji, w ktorych akceptujemy/nie akceptujemy wartosci
oferty. Nie za akceptowanie propozycji dla okreslnej pozycji uniemozliwi ztozenia
oferty w dalszym etapie.

3. Akceptacje oferty poleceniem ,,akceptuja proponowang oferte”.
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Rysunek 46

japonska)

Widok zakiadki ,Licytacja”

Etap licytacii zakorniczy sie za: 3 godziny 39 minut 52 sekundy

= Ustawienia postepowania E{I Zatyczniki /: Oferta 7 Pytania/Informacje
Informacje ogdine
Dosc oferentdw: - Wartosc gcznie: 127 500,00 PLH
Oferta
Nazwa Twioja oferta Trend Jednostka

Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP A1l (1 ustuga)

Cena netto 40 000,00 % PLH

Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP B (1 ustuga)
Cena netto 42 000,00 % PLN
Zarzagdzania urzadzeniami drukujacymi TYP C (1 ushuga)

Cana netto 31 000,00 LY PLH

Zarzadzania urzadzeniami drukujacymi TYP D (1 ustuga)
Cena netto 14 500,00 AY PLN
Gwarancja (1 okres gwaranci)

Gwaranda 1 s bta

skladanie oferty (Licytacja

Walita:* | PLN ¥ | Kurss  Domydna walita
1. e
Proponowana oferta Akceptyj oferte
39 900,00 Fl
41 900,00 el
30 900,00 ¥l
14 400,00 7
2 v

3.

Pokag historie ofert I/:’ Akceptuje proponowana oferte I

W przypadku zaakceptowania oferty na wszystkie lub wybrane pozycje w czasie podstawowym

system automatycznie uruchomia dogrywke. Niezaakceptowania proponowanej oferty dla

wybrane] pozycji uniemozliwi Oferentowi zmian¢ oferty w dalszym etapie post¢gpowania.

Podczas dogrywki system proponuj¢ kolejng oferte lepsza w stosunku do poprzedniej o warto$¢

minimalnego postapienia, Oferent chcac przejs¢ dalej musi zaakceptowac oferte co najmnie;j

dla jednej pozycji. Licytacja konczy si¢ dla Oferenta, jezeli w ciggu okreslonego czasu nie

zaakceptuje proponowanej ceny dla zadnej z pozycji.
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